
 教师教育学院2017年新生接待工作方案
教师教育学院2017级新生共有11个班416人。全院上下必须高度重视，通力合作，认真做好新生报到、接待工作。

一、总体要求：
隆重、热烈、有序、安全
二、组织领导：
总负责：李新乐
负  责：学生工作办公室、教学工作办公室、综合办、各系支部书记、各新生班班主任、辅导员助理、分团委学生会、助理班主任、各对口班
三、接待时间：
1、9月15日-17日：提早报到的学生白天由学工办通知班主任负责接待，晚上由学工办会同学生干部、助理班主任负责接待；同时通报相关班主任。

2、9月16日，迎新主接待日：7：00——17：00。17：00—24：00由助理班主任负责接待延迟报到的学生，做好相关工作，并通报相关班主任。

3、9月17日，推迟报到的学生白天由学工办通知班主任负责接待，晚上由学工办会同学生干部、助理班主任负责接待；同时通报相关班主任。

四、接待地点：

东校区新图书东侧广场。

五、报到、接待具体要求：

1、 总协调，总咨询台、总报道点迎新学生干部、学生党员协调。（负责：田儿、辅导员助理）

2、 收取入取通知书（负责：严智敏）。电子注册、《学费缓交申请表》审核、各接待点迎新学生干部协调工作。（负责：郑晓锋、辅导员助理）

3、 对口班：负责新生到新图书馆东侧学院以及班级报到点报到后的接待、引导到寝室的任务。（负责：张婷、吴敏霞）

4、班主任、助理班主任、对口班干部1人：负责在接待点的接待，物品发放（寝室钥匙、校园卡等）、收缴材料（录取通知书、自带档案等）、交费情况登记处理、《寝室入住单》填写等工作。新生凭《寝室入住单》到相应寝室入住。（负责：各班班主任、助理班主任）
5、电子注册设备准备、宣传拍照、后勤服务（盒饭、水、设备等）等工作。（负责：郑晓锋、郭月芝）

六、注意事项：

1、 班主任、助理班主任：9月14日晚上或9月15日上午，下寝室、贴床位表，检查卫生。
2、 学生工作办公室： 9月15日下午，接待场地布置。
3、 9月16日下午13：00，召开新生家长会。
3、9月16日晚上19：00，学院领导、班主任、辅导员走访新生寝室。
4、9月17日上午9:00班主任见面会，（请各位班主任于8：30到党员之家召开碰头会，领取相关材料，并确认班主任见面会相关事宜）。
5、请班主任妥善安排好班主任见面会内容。（见面会详细内容见2017级新生班班主任见面会需做的工作）。
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